HINTS & TIPS 


Zo doe je dat! 


POWERPOINT 
Muziek verwijderen 


Als je een PowerPoint-presentatie met muziek voorgeschoteld 
krijgt, en je wil die muziek verwijderen, kan je dat door de 
eerste dia (of de dia waar het geluid begint) te selecteren, en 
bij DravoorsteLLinG, DraoveRGANG in het menu Getvip de optie GEEN 
ceLUID te selecteren. Maar het originele geluid blijft nog wel 
ergens in het bestand verscholen zitten, want de bestands- 
grootte blijft ongewijzigd. 

Via een omwegje kan je toch het geluid verwijderen en zo de 
presentatie een pak kleiner maken. Je bewaart het bestand in 
PowerPoint als een webpagina (BESTAND, OPSLAAN ALS WEBPAGINA) Een 
bladert dan met de Windows Verkenner naar de map waarin je 
alles bewaard hebt. Je ziet er een html-bestand staan, maar 
ook een map met alle andere bestanden. Als je die map opent, 
zie je het geluidsbestand staan (meestal met de naam sounDpoo1. 
wav). Dit verwijder je, en vervolgens open je de html-presentatie 
in Internet Explorer. Daar kies je in het menu Bestanp de optie 
BEWERKEN MET PowerPoint. Als de presentatie weer geopend is in 
PowerPoint, zet je het geluid weer uit, zoals hierboven beschre- 
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Via een omwegje kan je het muziekbestand toch uit de voorstelling 
verwijderen. 
ven (DrAvooRsTELLING, DrA0vERGANG, GEEN GELUID) en bewaar je de 


voorstelling opnieuw. 
\ ARSÈNE VAN DER LINDEN 


WINDOWS XP 


Schakelen tussen gebruikers 


Gebruik je op de thuiscomputer ook meerdere gebruikersaccounts? Mis- 
schien heb je er één voor jezelf, voor je kinderen en voor je vrouw. Als 


schrijven bent, moet je je afmelden en daarna moet je vrouw zich aan- 
melden. Dat is allemaal vrij ingewikkeld en duurt ook erg lang. Met de 
sneltoets Winpows-L schakel je echter snel tussen gebruikers, zodat je 
meteen het aanmeldscherm te zien krijgt. Je vrouw kan inloggen terwijl 
jij miet hoeft uit te loggen — erg handig! & F6 


Kik op uw gebrakersnaam om te 


INTERNET 


À Google Music: Ozark Henry Microsoft Internet Fxplorer 
Bestand Bewerken Beed Favreten Esra Heb 
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Muziek zoeken met Google 


Wist je dat je Google kan gebruiken om muziek-cd's te doorzoeken. Ga maar 
eens naar www.google.be en tik music:ozark HENRY in. Klik daarna onder Artists 
op Ozark Henry. Je krijgt nu netjes een aantal cd's van Ozark Henry te zien. 
Klik je op een album, bijvoorbeeld Sweet InsticAtor, dan zie je de nummers van 
die cd. Klik je op een nummer, dan krijg je links naar websites met de lied- 
jestekst. Je kan ook op Artist Wesstres klikken om een zoekopdracht uit te 
voeren op de naam van de zanger of de groep. & F6 


N. 


Web Images Grouos News Frooole Maps moie s 


Artist: Ozark Henry 
Album: Sweet Instigator 
Year: 2002 


Tracks 
1. Sw 


3. Rascue 2 Yourseves 
4. Rescue Minter Will Return Aoain Thouoh) 


Google [_Semch Manic _}[_ Search ihe Web 


Ozark Herry > Sweet Instigator 
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Google toont je de 
inhoud van muziek- 
cd's. 


OUTLOOK 
Mails en antwoorden 


groeperen 


Als je een mailtje beantwoordt, 
dan staat je antwoord altijd in 
de map VErzonpeN items, terwijl 
het originele mailtje in het Posr- 
vak IN blijft staan. Dat hoeft 
echter niet: je kan het antwoord 
en de ontvangen mailtjes samen 
bewaren. Dat kan in alle mappen, 
behalve in Postvak IN, dus je 
moet eerst je ontvangen mailtje 
verplaatsen of een regel aanma- 
ken. Ga vervolgens naar Extra, 
Opties, E-MAILOPTIES, GEAVANCEERDE 
E-MAILOPTIES Een vink Burren HET 
Postvak IN ANTWOORDEN OPSLAAN BĲ 
HET OORSPRONKELIJK BERICHT uit. Klik 
daarna driemaal op OK. & F6 


Geavanceerde e-mailopties 


Berichten opslaan 


Niet-verzonden items opslaan in: |Concepten v 


Niet-verzonden items elke: \1 minuten opslaan 


Buiten het Postvak IN antwoorden opslaan bij het oorspronkelijk 
bericht 


Doorgestuurde berichten opslaan 


j het ontwangen van nieuwe items in mijn Postvak IN 


Een geluid afspelen 
Weergave van muisaanwijzer kort wijzigen 


Een pictagram van een envelop weergeven in het gebied met 
meldingen 

Een waarschuwing voor nieuwe e-mail weergeven op het bureaublad 
(alleen standaard-Postvak IN) 


( Instellingen van waarschuwingen op het bureaublad, ) 


Bij verzenden wan bericht 


Urgentie: Normaal 


Gevoeligheid: |Normaal 


Berichten verlopen na: EE ‚dagen 


Komma toestaan als adresscheidingsteken 
Automatisch namen controleren 


Vergaderverzoek uit Postvak IN verwijderen bij beantwoorden 
Namen voorstellen bij het invullen van de velden Aan, CC en BCC 


Eigenschappen aan bijlagen toevoegen om de Functie Gecontroleerd 
document terugzenden in te schakelen 


Annuleren 


Groepeer mailtjes en antwoorden in één 
map. 


Grafiek 
Weergave 


Kleur Internationaal 


Bewerken 


Foutcontrole 
Overgang 


Opslaan 
Algemeen 


Spelling Beveiliging 


Berekenen Aangepaste lijst 


EXCEL 


Weergeven 


Taakvenster bij opstarten [W]Formulebalk [V] Statusbalk Vensters op de taakbalk 


Opmerkingen 
O Geen 


Objecten 


© alleen opmerkingaanwijzer © Opmerkingen & aanwijzer 


© alles weergeven O Tijdelijke aanduidingen weergeven _O Alles verbergen 


Vensteropties 


Pagina-einde Rij- en kolomkoppen Horizontale schuifbalk 


Verticale schuifbalk 


Formules Overzichtsknoppen 


w] Rasterlijnen 


Kleur rasterlijnen: | Automatisch 


Annuleren 


WINDOWS XP 
Wachtwoord vergeten! 


Ben je je wachtwoord van XP vergeten? Of misschien heb je het ad- 
ministrator-wachtwoord nodig om gegevens te redden bij een XP- 
installatie die niet meer opstart. Als je het je echt niet meer kan 
herinneren, kan je een beroep doen op de gratis dienst Login Reco- 
very. Surf naar www.loginrecovery.com en download een klein bestandje 
(0,2 MB). Dubbelklik erop en zorg dat er een floppy in je pc zit. Her- 
start daarna de computer met de floppy in je pc. Vervolgens ga je 
terug naar de website van Login Recovery en upload je het op die 
manier verkregen bestand. Maximaal twee dagen later heb je de 
wachtwoorden terug. Moet het sneller, dan kan het ook binnen en- 
kele minuten, maar dan kost het je wel € 20. & F6 


Wachtwoord kwijt? Login 
Recovery vindt het voor jou. 


WORD 


Spelling en grammatica 


instellen 


Word bevat een spellingscontrole en controleert ook op grammati- 
cale fouten. Je kan hier echter heel wat veranderingen in aanbren- 
gen. Ga naar Extra, Opties en klik op de tab SPELLING EN GRAMMATICA. Wil 
je dat Word de spelling en grammatica (niet) controleert tijdens het 
typen, vink dan SPELLING CONTROLEREN TIJDENS TYPEN @en GRAMMATICA CONTRO- 
LEREN TIJDENS TYPEN aan of uit. Interessant is ook ScnriorstiJL, onder 


GRAMMATICA. Je kan dit namelijk 
wijzigen in TECHNISCH, STANDAARD, 
INFoRMEEL of ForMeEL, naargelang 
het document. Ook interessant 
zijn de AutoCorrectie-opties. Ga 
daarvoor naar Extra, AuroCor- 
RECTIE-OPTIES. Als je het bijvoor- 
beeld lastig vindt dat Word 
steeds zinnen met hoofdletters 
begint, zelfs als jij een kleine 
letter intikt, vink dan Zinnen Mer 
HOOFDLETTER BEGINNEN Uit. f FG 


Je kan de schrijfstijl van een 
document aanpassen. 


waarden niet te zien in een Excel-werkblad. 
‚|_Stel dat je bijvoorbeeld berekeningen maakt 
_ waarden, ech en wil dat een cel gewoon leeg is als de 


Nul niet meer weergeven in je 
werkbladen is mogelijk. 


Opties 


Gebruikersinformatie | Compatibiliteit 


Algemeen Bewerken Afdrukken 


Spelling en grammatica 


Weergave 
Beveiliging 


Spelling 
Spelling controleren tijdens typen 


Altijd correcties voorstellen 
Alleen suggesties uit de hoofdwoordenlijst 
Woorden in HOOFDLETTERS negeren 
Waorden met getallen negeren 

Internet- en bestandsadressen negeren 


Aangepaste woordenlijsten.… 


‘ammatica 


Grammatica controleren tijdens typen Schrijfstijl: 
(strikt 


(Standaard 


[w] Grammatica tegelijk met spelling controleren 
Leesbaarheidsstatistieken weergeven 


informeel 

Formeel 

[rechnisch 
Dn 


Taalprogramma's 


Bestandslacaties 


Opslaan 


Wijzigingen bijhouden 


Nulwaarden niet weergeven 


In bepaalde gevallen is het handig om nul- 


waarde nul is. Dat kan: klik op Extra, Opries 
en ga naar het tabblad Weergave. Onder 
Vensteropries vink je NuLwAArDEN uit. 
OK, en klaar is Kees. # FG 


À Windows XP Login Recovery - Window password recovery within minutes. - Microsoft Internet Explorer 


Bestand Bewerken Beeld Favoriten Extra Help 
MERKS 


Adres |) hêtp:jfwwwloginrecovery.com/ 


J zoeken 


de Favorieten @ 


Klik op 


Instructions | Help | Results 


Step 1 
Download this file to create a bootable floppy 
disk to read the password file. 


Step 2 
Insert the disk into the computer you wish to 
recover passwords from and boot the computer. 


Step 3 

Put the disk into an Internet enabled computer, 
and upload the encrypted password file for 
deeryption. (see instructions page) 


FREE service or £12.95 for priority access 


<à Download Now! 


Or if you want the CD Version, click here. 


login Recovery 


Windows Password Recovery 


within minutes 
Login Recovery is a service to reveal user names and 
recover passwords for Windows NT, 2000, XP, 2003 
and Longhorn. As long as you have physical access to 
the computer, your passwords can be recovered 


By following three simple steps, over 98.5% of 
passwords can be recovered within less than ten 
minutes. This service does not overwrite passwords, it 
does not write anything to the hard drive, it does not 
alter the computer in any way. It simply reads the 
encrypted passwords for processing through our 
servers. 


A free low priority service is provided which can take 
upto two days to process passwords, If you wish 
immediate access to the passwords, a priority service 
is available for a fee of GBP 12,95 + VAT (approx USD 
25 or EUR 19).(Fee introduced to cover costs of the 
dedicated server farm) 


Login Recovery is @ Idea Capital Ltd, Terms and Conditions 


© internet 
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Zonde dat de straatverlichting brandt ter- 
wijl het nog volop dag is. Het brengt ons 
op het idee om het licht uit te doen in 
Koeweit. Met de Toverstar in Photoshop 
Elements selecteren we de blauwe lucht. 
Vervolgens kiezen we het verloopgereed- 
schap en brengen we een verloop aan over 
de lucht, van blauw naar violet. Daarna 
zullen we het land verduisteren. Omdat de 
lucht nog steeds geselecteerd is, kiezen 
we nu SELECTEREN, OMDRAAIEN. Vervolgens 
voegen we een aanpassingslaag toe: Lagen, 
NIEUWE AANPASSINGSLAAG, Niveaus. In de Nr- 
veAusS bewegen we het middelste grijze 


driehoekje naar rechts, zodat het land 
aanvaardbaar donker wordt. Ziezo, nu 
hoeven we alleen nog de zones onder de 
lampen te laten opklaren. Daarvoor selec- 
teren we een breed penseel met zachte 
randen, en kiezen we de voorgrondkleur 


Randen en arcering 


zwart. Wanneer we op een aanpassingslaag 
zwart aanbrengen, schilderen we als het 
ware gaten in deze laag, zodat de onder- 
ste laag (het beeld bij daglicht) daar op- 
nieuw doorkomt. Het zal ze leren energie 
te verspillen! f Ds 


WINDOWS XP 


Heb je ook veel hardware of randapparaten aan je pc aangesloten? Als 
je Windows Update uitvoert, dan wordt er wel eens een stuurpro- 
gramma of driver van zo’n apparaat vervangen. Of werk je die stuur- 
programma’s zelf bij, om bijvoorbeeld meer mogelijkheden te krijgen 
(zoals voor een grafische kaart). Meestal loopt zo’n driverupgrade goed 
af, maar soms gaat het mis en kan je het apparaat niet meer gebruiken. 
Je kan dan op zoek gaan naar het vorige stuurprogramma, of gewoon 
een ingebouwde XP-functie gebruiken. Ga naar SrART, CONFIGURATIESCHERM, 
Systeem en klik het tabblad Harpware aan. Klik op ApPARAATBEHEER en dub- 
belklik op het apparaat dat niet meer functioneert (meestal staat er 
een geel of rood uitroepteken voor). Ga vervolgens naar de tab Sruur- 
PROGRAMMA en klik op Voria sTUURPROGRAMMA. Klaar! # FG 


Algemeen Eigenschappen | Stuurprogramma | Details | Bronnen 


©, Creative AudioPCI (ES1371.E51373} (WDM) 


Leverancier: Microsoft 

Datum: 1707/2001 
Stuurprogrammaversie: 5.1.2535.0 

Digitaal ondertekend door. Microsoft Windows Publisher 


Klik op deze knop als u meer informatie. 
over de stuurprogrammabestanden wilt 
hebben. 


Stuurprogrammagegevens… 


Stuurprogramma bijwerken Klik op deze knop als u een bijgewerkte 
Le of nieuwe versie van het stuurprogramma 
voor dit apparaat wilt installeren. 


5 Klik op deze knop als het apparaat na 
EEE het bijwerken van het stuurprogramma 


niet meer werkt. 


Klik op deze knop als u het 
stuurprogramma wilt verwijderen 
(geavanceerd). 


Annuleren 


Snel de vorige versie van een stuurprogramma activeren. 


Installatie ongedaan maken 
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É Randen i paginarand 


Kleuren 


Opvulling 


Geen opvulling Kleuren: 


Patronen 
Stijl: 


bnl 
& 
D 


Kleurenmadel: 
Road: 


rz) 
<< 


LT] Daorzichtig 


Groen: 


o 


o 
<le 


Blauw: 


Werkbalk weergeven 


Je kan markeren met oneindig veel kleuren. 


WORD 


Gebruik je soms de markeerstift op de knoppenbalk om woorden, zinnen of 
paragrafen in een Word-document te markeren? Het aantal kleuren is stan- 
daard beperkt tot 15, maar je kan toch andere kleuren kiezen. Selecteer de 
tekst die je wil markeren en ga naar OPMAAK, RANDEN EN ARCERING. Klik op het tab- 
blad Arcerine en kies één van de 64 kleuren. Nog niet genoeg? Klik dan op Meer 
KLEUREN, tabblad SrANDAARD of AANngePast voor nóg meer kleuren. Klik vervolgens 


op OK. % F6 


Huidig 


LIVE MESSENGER 
Achtergrondkleur wijzigen 


Je wist waarschijnlijk al dat je Port elk 
Windows Live Messenger (of 
MSN Messenger) andere the- teid 
ma’s en achtergronden kan ge- 
ven, maar wist je ook dat je 
makkelijk de achtergrondkleur 


<Typ een persoonlijk bericht> 


15) BB EA J 


5 8 | Standaardkleur 
van Windows Live Messenger 88 | een contactpersoon of n 
kan wijzigen? Klik op het laat- Online (6) jeje, 
ste icoontje onder je gebrui- mal mj 
Offline (18) m | rm 


kersnaam, KLEURENSCHEMA WIJZI- 


Meer Kleuren. 


GEN. Je kan kiezen uit 12 


Kiezen uit extra kleuren 


standaardkleuren, of een an- 
dere kleur kiezen door op Meer 
KLEUREN te klikken. f FG 


‘Invincible’ Cast Interviews 
Hear From the cast of the sports drama 
“Invincible,” which stars Mark Wahlbe… 


Je kan makkelijk 
het kleurenschema 
van Live Messenger (e) video afspelen (1e) (i) 

wijzigen. 2 


OPERA 9.0 
Opera sneller opstarten 


Opera mag dan een heel snelle browser zijn, je kan hem nog ietsje 
sneller doen starten. Vooral als je al enige tijd met Opera werkt, 
vertraagt het opstarten omdat Opera alle sites in de geschiedenis 
bijhoudt, en dat is niet altijd nodig. Je kan het probleem oplossen 
door de geschiedenis te wissen via EXTRA, PRIvÉ-GEGEVENS VERWIJDEREN, 
maar enkele dagen later zit je weer met hetzelfde probleem. Dat kan 
je echter oplossen door naar Extra, Voorkeuren te gaan, en op het tab- 
blad GeavanceerD de optie Gescrrepenis te kiezen. Standaard bewaart 
Opera immers 500 adressen en 20 MB aan bezochte pagina’s. Verlaag 
deze getallen om het probleem te voorkomen, bijvoorbeeld 100 adres- 
sen en 5 MB. Vink eventueel ook LEGEN BĲ HET AFSLUITEN aan. j FG 


Voorkeuren 


Tj Geavanceerd 


Bezochte adressen onthouden voor geschiedenis en aanvullen 
Browsen 
Waarschuwingen Adressen 500 Ae Wissen 


Inhoud 
Lettertypen 
Downloads 


Opera slaat pagina's tijdelijk op, om ze sneller weer te kunnen geven 
bij uw volgende bezoek aan de site 


Programma's Geheugenopslag Automatisch hd 


Legen bij afsluiten 


Geschiedenis Schijfopslag 
Cookies 

Beveiliging 

Netwerk 


Controleren of opgeslagen pagina is bijgewerkt op de server 


Maak een paar Werkbalken 
aanpassingen in Sneltoetsen 
E) 5 Spraak 
Opera’s geschiede- 
nis om sneller te 


oe Po 


Documenten controleren Iedere 5 uren 


Afbeeldingen controleren Iedere 5 uren 


HEB JIJ EEN GOEDE TIP? 


<A PRIJS Deze rubriek kan niet zonder jou! Heb jij een 
trucje ontdekt op je computer, of denk je de 
ultieme sneltoetscombinatie gevonden te heb- 
PTS ben? En wil je andere lezers graag helpen met 
jouw tip? Waar wacht je dan nog op? 
Stuur jouw hint of tip als de bliksem naar Clickx, Hints 
& Tips, Minoc Business Press, Everdongenlaan 15 bus 1, 2300 
Turnhout. Nog sneller is faxen naar 014/44.20.66 of maïlen 
naar hintsentips@clickx.be. De beste tips worden gepubli- 
ceerd, en maken kans om 
Zone Alarm Antivirus 
van Easy Computing te 
winnen. Vergeet dus 
niet je naam en adres te 
vermelden: anonieme 
tips zijn waardeloos! Ar- 
sêne Van der Linden 
mag binnenkort het 
pakket Budgetbeheer 
van Easy Computing ín 
de bus verwachten. 


Zone/ NET 
Antivirus 
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